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คูมือการลงทะเบียนใชงานสําหรบัผูประกอบการวัสดุ 

ในระบบหลังบานของฐานขอมูล TCDC Material 

 

ยินดีตอนรับสู ฐานขอมูลวัสดไทย TCDC Material Database (ww.tcdcmaterial.com) ระบบสืบคน 

ออนไลนที่รวบรวมขอมูลวสัดุและผูประกอบการไทย 

ทานสามารถเขาสูระบบ TCDC Material เพ่ือจัดการเนื้อหาเกี่ยวกับขอมูลสวนบุคคล หรือขอมูลวัสดุรวมถึง

นาํเสนอวัสดุเพ่ิมเติมได โดยกําหนด URL ไปที่ https://www.tcdcmaterial.com/th/member  
 

 
รูปที่ ๑ แสดงหนาจอเขาสูระบบสําหรับสมาชิก 

1. ลงทะเบียนเขาสูระบบ  

สําหรับผูประกอบการท่ีตองการลงทะเบียน จะมขีั้นตอน ดังนี ้

1.1) คลิกที่ปุม ลงทะเบียนผูประกอบการ ระบบจะแสดงแบบฟอรมสําหรับกรอกขอมูลผูใชงาน บริษัท/ธรุกิจ 

1.2) กรอกรายละเอียดใหครบถวน และพิจารณาเง่ือนไขการใชงาน 

1.3) คลิกปุม ลงทะเบียน หากขอมูลที่กรอกในแบบฟอรมครบถวน ระบบจะแสดงขอความวา 

ลงทะเบียนสําเร็จ และทานจะไดรับอีเมล "ยืนยันตัวตนบัญชผูีใชงานระบบ TCDC Material" เพื่อ 

ยืนยันตัวตน 

1.4) เมื่อผูดูแลระบบอนุมัติการลงทะเบียน หลังจากนั้น ทานจะสามารถเขาสูระบบ TCDC Material ได 
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รูปที่ ๒ แสดงแบบฟอรมการสมัครสมาชิก 

 หากขอมูลที่กรอกในแบบฟอรมครบถวน ระบบจะแสดงขอความวา ลงทะเบียนสําเร็จ และทานจะไดรบัอีเมล

เพื่อยืนยันตัวตน 

 
รูปที่ ๓ แสดงหนาจอลงทะเบียนสําเร็จ 

 
รูปที่ ๔ คลิกที่ลิงกเพื่อยืนยันอีเมล 
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 เมื่อผูดูแลระบบอนุมัติการสมัคร สมาชกิจะไดรับอีเมลอีกฉบับหนึ่ง หลังจากนั้น ทานจะสามารถเขาสูระบบ

สมาชิกได 

 
รูปที่ ๕ อีเมลยืนยันการอนุมัติสถานะสมาชิก 

 

2. ยืนยันบัญชีผูใชงานสําหรับผูประกอบการเดมิในระบบ 

กรณีที่ผูประกอบการมีขอมูลอยูในระบบแลว ทางผูดูแลเว็บไซตจะทาํการสรางบัญชีผูใชงานใหโดย 

อตัโนมตัิ โดยทานจะไดรับอีเมลสําหรับสรางรหสัผาน และสามารถเขาสูระบบเพื่อจัดการเนื้อหาเกี่ยวกับขอมูลสวน

บุคคล หรือขอมูลวัสดุ รวมถึงนําเสนอวัสดุเพ่ิมเติมได 

 

 
รูปที่ ๖ แสดงอีเมลยืนยันบัญชีสําหรับสมาชิกเดิม 
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3. เขาสูระบบ 

เมื่อผูดูแลระบบอนุมัติการลงทะเบียนบัญชีผูใชงานของทานเรียบรอยแลว ทานสามารถเขาสูระบบไดที่ 

https://www.tcdcmaterial.com/th/member ดวยการกรอกอีเมลที่ลงทะเบียนและรหัสผานลงในชอง 

ที่กําหนด จากนั้นคลิกปุม เขาสูระบบ 

 
รูปที่ ๗ แสดงหนาจอเขาสูระบบสําหรับสมาชิก 

 ระบบจะแสดงหนาจัดการขอมูลผูใชงานของสมาชิกผูประกอบการ 

 
รูปที่ ๘ แสดงหนาจอเขาสูระบบสําหรับสมาชิก 

4. ลืมรหัสผาน 

กรณีลืมรหัสผาน ทานสามารถคลิกท่ี ลืมรหัสผาน โดยมีขั้นตอนดงัตอไปนี้ 

4.1. คลิก ลืมรหัสผาน ระบบจะแสดงแบบฟอรมใหกรอกอีเมลที่สมัครกับทางเว็บไซตไว 

4.2. กรอกอีเมล คลิกปุม สงขอมลู 

4.3. ระบบจะทําการสงรหัสผานไปที่อีเมลของทาน 
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4.4 ทานจะไดรับอีเมลเพ่ือเปลี่ยนรหัสผาน ใหกรอกรหัสผานใหมและกดบันทึกเพื่ออัปเดตรหัสผาน 

 
รูปที่ ๙ คลิกลืมรหัสผาน 

 
รูปที่ ๑๐ คลิกสงขอมูล 

 
รูปที่ ๑๑ อีเมลแจงใหเปล่ียนรหัสผาน 
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5. ออกจากระบบ 

เลือกเมนูทางดานขวาบน คลิก Logout เพื่อออกจากระบบ 

 
รูปที่ ๑๒ แสดงข้ันตอนการออกจากระบบ 

 

6. จดัการขอมูล 

เมื่อเขาสูระบบเรียบรอยแลว ทานจะเห็นหนาจดัการขอมูล โดยมีเมนูตางๆ ดังนี้ 

6.1. Profile 

สาํหรับจัดการขอมูลสวนบุคคลของบญัชีผูใชงาน ประกอบดวย ชื่อ-นามสกุล และ 

รหสัผาน หากตองการเปล่ียนรหัสผาน ใหกรอกรหัสผานใหม และคลิกปุม Save เพื่อบันทกึขอมูล 

 
รูปที่ ๑๓ แสดงหนาจัดการขอมูลสวนบุคคล 
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6.2 ผูประกอบการ 

สาํหรับจัดการขอมูลของบริษัท/กิจการ โดยประกอบดวยเมนูยอย ดังน้ี 

6.2.1 ขอมลูผูประกอบการ 

ชื่อจดทะเบียน รายละเอียดการติดตอ และขอมูลเบื้องตนเก่ียวกับบริษัท/กิจการ โดย

สมาชิกผูประกอบการวัสดสุามารถแกไขขอมูลเพ่ิมเติมได เมื่อแกไขขอมูลที่ตองการแลว ใหคลิกปุม 

Update เพ่ืออปัเดตขอมูล 

 
รูปที่ ๑๔ แสดงหนาจัดการขอมูลผูประกอบการ 

6.2.2 สาขา 
กรณีที่บริษัท/กิจการมีหลายสาขา สามารถเพ่ิมขอมูลของแตละสาขาไดในหนาจัดการนี้ 

โดยคลิกที่ปุม +ใหม เพ่ือเพ่ิมสาขา 

 
รูปที่ ๑๕ แสดงหนาจัดการขอมูลผูประกอบการ 
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 กรอกขอมูลเก่ียวกับสาขาใหครบถวน แลวคลิกปุม Save เพ่ือบันทกึขอมูล 

 
รูปที่ ๑๖ แสดงแบบฟอรมการเพิ่มสาขาของบริษัท/ธุรกิจ 

 การแกไขขอมูลของสาขา ใหเลือกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล คลิกไอคอนรูปดินสอ 

เพ่ือดูรายละเอียด หลังจากแกไขขอมูลครบถวนแลว คลิก Update เพ่ือบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ ๑๗ เลือกรายการที่ตองการแกไขขอมูล 

 การลบสาขา ใหเลือกรายการที่ตองการ คลิกไอคอน × เพื่อลบขอมูล ระบบจะแสดง

หนาจอเพื่อใหยืนยันการลบขอมลูอีกคร้ัง คลิก delete เพ่ือยืนยันการลบขอมูล 
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รูปที่ ๑๘ เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

6.2.3 ขอมูลผูติดตอ 

สมาชิกสามารถเพ่ิมขอมูลผูติดตอเพ่ือแสดงขอมูลบนหนารายละเอยีดของรานคาได โดย

คลิกที่ปุม +ใหม เพ่ือเพ่ิมขอมูล 

 
รูปที่ ๑๙ คลิก +ใหม เพื่อเพิ่มขอมูล 

 ระบบจะแสดงแบบฟอรมการเพ่ิมขอมูลผูติดตอ กรอกขอมูลใหครบถวนแลวคลิกปุม 

Save เพ่ือบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ ๒๐ แบบฟอรมการเพิ่มขอมูลผูติดตอ 
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 หากตองการแกไขขอมูลผูตดิตอ ใหเลอืกรายการที่ตองการแกไข คลิกไอคอนรูปดินสอ 

เพ่ือดูรายละเอียด หลังจากแกไขขอมูลครบถวนแลว คลิก Update เพ่ือบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ ๒๑ เลือกรายการที่ตองการแกไขขอมูล 

 การลบขอมูลผูติดตอ ใหเลือกรายการท่ีตองการ คลิกไอคอน × เพื่อลบขอมูล ระบบจะ

แสดงหนาจอเพ่ือใหยืนยันการลบขอมูลอีกคร้ัง คลิก delete เพื่อยืนยันการลบขอมูล 

 
รูปที่ ๒๒ เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 
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6.3 วัสดุ 

สาํหรับจัดการขอมูลวัสดุของทาน โดยประกอบดวยเมนูยอย ดังนี้ 

6.3.1 วสัดุ 

เปนเมนูสําหรับจัดการวสัดุที่บริษัท/กจิการจัดจําหนาย สมาชิกสามารถเพ่ิมขอมูลโดยคลิกท่ี

ปุม +ใหม 

 
รูปที่ ๒๓ คลิกปุม +ใหม เพื่อสรางขอมูลวัสดุใหม 

 ระบบจะแสดงแบบฟอรมรายละเอียดของวัสดุ ใหสมาชิกกรอกขอมูลใหครบถวน 

ประกอบดวย ขอมูลทั่วไปเกี่ยวกบัวัสดุ คุณสมบัติของวัสดุ ภาพและเอกสารประกอบ 

 
รูปที่ ๒๔ แบบฟอรมการเพิ่มขอมูลวัสดุ 

 เม่ือกรอกขอมลูเรียบรอยแลว สมาชิกสามารถคลิกที่ Save Draft เพื่อบันทึกแบบราง 

สําหรับแกไขขอมูลในภายหลัง หรือ Submit to approve เพ่ือใหผูดูแลระบบ

ตรวจสอบขอมูลของวัสดุ 
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6.3.2 Draft Material 

เปนเมนูสําหรับจัดการขอมลูวัสดุที่ยังอยูในสถานะแบบราง ซ่ึงสมาชิกสามารถคลิกปุม +

ใหม เพื่อเพ่ิมขอมูลวัสดุใหม 

 
รูปที่ ๒๕ รายการวัสดุที่มีสถานะเปนแบบราง 

 หากตองการแกไขขอมูลวัสดุ ใหเลือกรายการที่ตองการแกไข คลิกไอคอนรูปดินสอ เพื่อ

ดูรายละเอียด หลงัจากแกไขขอมูลครบถวนแลว คลิก Save Draft เพื่อบันทึกแบบราง 

สําหรับแกไขขอมูลในภายหลัง หรือ Submit to approve เพ่ือใหผูดูแลระบบ

ตรวจสอบขอมูลของวัสดุ 

 
รูปที่ ๒๖ เลือกรายการที่ตองการแกไขขอมูล 

 การลบวัสดุราง ใหเลือกรายการที่ตองการ คลิกไอคอน × เพ่ือลบขอมูล ระบบจะแสดง

หนาจอเพื่อใหยืนยันการลบขอมลูอีกคร้ัง คลิก delete เพ่ือยืนยันการลบขอมูล 

 
รูปที่ ๒๗ เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 
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 หากสมาชิกไดทําการคลิก Submit to approve เพ่ือใหผูดูแลระบบตรวจสอบขอมูล

ของวัสดุแลว วัสดุรายการนัน้จะขึ้นสถานะรอการอนุมัติ 

 
รูปที่ ๒๘ วัสดุข้ึนสถานะรอการอนุมัติ 

 เม่ือผูดูแลระบบตรวจสอบขอมูลของวัสดุและทําการอนุมตัิแลว สมาชิกจะไดรับอีเมล

แจงวา วัสดุไดรับการอนุมัติแลว วัสดุรายการนั้นจะขึ้นสถานะ Approved 

 
รูปที่ ๒๙ อีเมลแจงวัสดุไดรับการอนุมัติ 

 
รูปที่ ๓๐ วัสดุที่ไดรับการอนุมัติแลว 
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 หากวัสดุของทานถูกปฏิเสธ ทานสามารถแกไขขอมูลวัสดุในระบบ เพื่อใหขอมลู

ครบถวน กอนจะทาํการ หรือ Submit to approve เพ่ือใหผูดูแลระบบตรวจสอบ

ขอมูลของวัสดุอีกคร้ัง 

 
รูปที่ ๓๑ อีเมลแจงปฏิเสธการอนุมัติวัสดุ 


